Reglamento del Centro de Idiomas Del instituto Superior Tecnolégico Rey David, Reformado y
aprobado el 23 de diciembre de 2024 mediante Resolucion N.° DICIEMBRE-001-SO-ISTRED-2024

RESOLUCION: DICIEMBRE-001-SO-ISTRED-2024

EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
REY DAVID

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 352 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que el Sistema
de Educacion Superior estara integrado por universidades y escuelas politécnicas; institutos
superiores técnicos, tecnolégicos y pedagogicos; y conservatorios de musica y aries,

debidamente acreditados y evaluados;

Que, el articulo 14 de la Ley Organica de Educacion Superior establece que son instituciones
del Sistema de Educacion Superior, entre otras, los institutos superiores técnicos,

tecnologicos, pedagogicos y de artes, tanto ptiblicos como particulares;

Que, el articulo 114 de la Ley Organica de Educacion Superior establece que la formacion
técnica y tecnologica tiene como objetivo la formacion de profesionales de tercer y cuarto
nivel técnico-tecnologico, orientada al desarrollo de habilidades y destrezas relacionadas
con ia aplicacién, coordinacién, adaptacion e innovacion técnico-tecnolégica en procesos
relacionados con la produccion de bienes y servicios;

Que, el articulo 115 de la Ley Organica de Educacién Superior determina que son
instituciones de educacién superior técnica y tecnologica los institutos superiores técnicos,

tecnoldgicos, pedagogicos y de artes;

Quie, el articulo 115.2 de la Ley Organica de Educacion Superior establece que los institutos
superiores técnicos y tecnolégicos particulares son instituciones de educacion superior con
personeria juridica propia y autonomia administrativa, financiera y organica;

Que, el articulo 124 de la Ley Organica de Educacion Superior, referente a la formacidn en
valores y derechos, establece que es responsabilidad de las instituciones del Sistema de
Educacion Superior proporcionar a quienes egresen de cualquiera de sus carreras o
programas el conocimiento efectivo de sus deberes y derechos ciudadanos y de |a realidad
socioeconémica, cultural y ecolégica del pais; asi como propender al dominio de una lengua

diferente a la materna y al manejo efectivo de herramientas informaticas;

Que, el articulo 64 del Reglamento de Régimen Académico, referente al aprendizaje de una
segunda lengua, establece que el aprendizaje de una segunda lengua constituye un requisito

para la graduacion en las carreras de tercer nivel, de acuerdo con los niveles de suficiencia
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establecidos, tomando como referencia el Marco Comdn Europeo de Referencia para las
Lenguas;

Que, de conformidad con el articulo 64 del Reglamento de Régimen Académico, para el
tercer nivel técnico se requerird al menos el nivel A1; para el tercer nivel tecnolégico, al
menos el nivel AZ; y para el tercer nivel de grado, al menos el nivel B1;

Que, el referido articulo 64 determina, ademds, que en los programas de posgrado las
instituciones de educacién superior definirdn, en funcién del desarrollo del area del
conocimiento, el nivel de dominio de una segunda lengua cuando esta sea requerida; y que
cada institucion de educacion superior decidira la integracion o no del aprendizaje de una
segunda tengua en el curriculo de la respectiva carrera o programa, sin que esta disposicion
sea aplicable a las carreras de idiomas;

Que, el articulo 81 del Reglamento de Régimen Académico, referente al aprendizaje de una
segunda lengua ancestral en carreras de educacién intercultural bilinglie, establece que,
como requisito de titulacion en este campo, las instituciones de educacién superior deberan
incorporar la ensefianza-aprendizaje de una de las lenguas ancestrales, la cual debera estar
incluida en los respectivos proyectos de carrera o programa, correspondiendo a cada
institucion determinar el nivel de conocimiento requerido y su certificacion:

Que, en observancia de las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias
aplicables al Sistema de Educacion Superior, corresponde al Instituto Superior Tecnolégico
Rey David mantener actualizada su normativa interna, a fin de garantizar su concordancia
con el marco juridico vigente y con las necesidades académicas e institucionales;

Que, resulta necesario actualizar y fortalecer las disposiciones que regulan el
funcionamiento del Centro de idiomas del Instituto Superior Tecnoldgico Rey David,
particularmente aquellas relacionadas con los procesos de ensefianza-aprendizaje,
evaluacion, acreditacion y certificacion de competencias lingliisticas, de conformidad con la
normativa aplicable;

Que, con la finalidad de garantizar una adecuada gestién académica y administrativa del
Centro de Idiomas y su articulacién con las carreras y demas unidades institucionales, se ha
determinado la necesidad de reformar y actualizar las disposiciones contenidas en su

normativa interna;
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Que, en atencién a la necesidad institucional de actualizacién normativa, corresponde al
Organo Colegiado Superior, en el &mbito de sus atribuciones, conacer, analizar y resolver la
reforma al Reglamento del Centro de Idiomas del Instituto Superior Tecnolégico Rey David,

Por lo expuesto, y en gjercicio de las facultades reconocidas en las normas legales y
estatutarias vigentes, el Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnologico Rey
David,
RESUELVE:
Aprobar la reforma al:
REGLAMENTO DEL CENTRO DE IDIOMAS DEL INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO REY DAVID

CAPITULO |
DE LA NATURALEZA, OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Art. 1.- Naturaleza. — E| Centro de ldiomas (Cl) es la coordinacién responsable de la
enseftanza, certificacion y capacitacion en idiomas y lenguas ancestrales del Instituto
Superior Tecnolégico Rey David, dirigida a los miembros de la comunidad estudiantil y
docente y al publico en general, de conformidad con el Estatuio institucional, la normativa
de educacion superior vigente y demas normativa interna aplicable.

El Centro de Idiomas respondera y coordinara su gestion con el Vicerrectorado Académico
y desarrollara sus actividades en articulacion con las demas unidades académicas y
administrativas del instituto, de acuerdo con las competencias establecidas en el presente
Reglamento.

Art 2.- Objeto. - Ei presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion,
funcionamiento, competencias y atribuciones del Centro de Idiomas (Cl), asi como los
procesos académicos y administrativos relacionados con la planificacion, ejecucion,

evaluacion y mejora continua de la ensefianza-aprendizaje de una segunda lengua.

Asimismo, regula los procesos de evaluacion, acreditacién, certificacion, ubicacién y
reconocimiento de competencias linglisticas, tomando como referencia el Marco Comin
Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER), la normativa de educacién superior

vigente, los proyectos de carrera y demas normativa institucional aplicable.

Art 3.- Ambito de aplicaciéon. - Las disposiciones del presente Reglamento son de
aplicaciéon obligatoria para las autoridades, unidades académicas y administrativas,
docentes, estudiantes y demas participantes que intervengan en los procesos académicos y
administrativos desarrollados por e Centro de Idiomas del Instituto Superior Tecnolégico
Rey David.



Reglamento del Centro de Idiomas Dei Instituto Superior Tecnolégico Rey David, Reformado y'*
aprobado el 23 de diciembre de 2024 mediante Resolucion N.° DICIEMBRE-001-SO-ISTRED-2024

En el marco de sus competencias, el Centro de Idiomas podra:

a)

Fortalecer los procesos de ensefianza-aprendizaje del idioma inglés como segunda
lengua, tomando como referencia los lineamientos establecidos en el Marco Comun
Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER).

Diversificar su oferta académica mediante la implementacién de programas, cursos
o modulos de otros idiomas, de conformidad con la planificacién y los procedimientos
institucionales establecidos.

Ofertar programas, cursos ¢ médulos de idiomas dirigidos a la comunidad
institucional y al publico en general, de acuerdo con la planificacién y capacidad
institucional.

Desarroliar los modulos de aprendizaje necesarios para que |os estudiantes alcancen
el nivel de dominio de una segunda lengua que corresponda de acuerdo con su nivel
de formacion, los respectivos proyectos de carrera y la normativa de educacion

superior vigente.
CAPITULO I

DE LOS OBJETIVOS Y POLITICAS

Art. 4.- Objetivos. - Eil Centro de Idiomas, en el marco de las atribuciones establecidas en

el Estatuto institucional y demds normativa aplicable, tendra los siguientes objetivos:

a)

Fortalecer el desarrollo de competencias linglisticas de los estudiantes, mediante
procesos de ensefianza-aprendizaje que les permitan alcanzar los niveles de dominio
de una segunda lengua establecidos en {a normativa de educacion superior vigente
y en los respectivos proyectos de carrera.

Planificar, desarrollar y evaluar programas, cursos y modulos de idiomas y lenguas
ancestrales, de conformidad con la planificacion institucional y, cuando corresponda,
tomando como referencia los niveles y competencias establecidos en el Marco
Comun Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER).

Implementar metodologias, recursos tecnolégicos, materiales didacticos y ambientes
de aprendizaje que contribuyan al fortalecimiento de las competencias linglisticas y
comunicativas.

Evaluar sistematicamente los procesos de ensefianza-aprendizaje y sus resultados,
con la finalidad de implementar acciones de seguimiento y mejora continua.
Desarrollar programas, cursos y actividades de formacién y capacitacién en idiomas
y lenguas ancestrales dirigidos a la comunidad institucional y al publico en general,
de conformidad con la planificacién y capacidad institucional.
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f)

9)

Desarrollar procesos de evaiuacién y certificacion de competencias linguisticas, de
conformidad con la normativa vigente y los procedimientos establecidos en el
presente Regiamento.

Promover mecanismos de cooperacion con instituciones y organismos nacionales e
internacionales que contribuyan al fortalecimiento de la ensefanza, capacitacion y

certificacion en idiomas.

Art. 5.- Politicas: La gestién académica y administrativa del Centro de Idiomas se

desarrollara de conformidad con las siguientes politicas:

a)

¢}

Desarrollar los procesos de ensefianza-aprendizaje del idioma inglés en
concordancia con los respectivos proyectos de carrera y la planificacion académica
institucional, fortaleciendo progresivamente las competencias de comprensiéon y
produccion oral y escrita de los estudiantes, de acuerdo con los niveles de
aprendizaje establecidos.

Promover el aprendizaje del idioma inglés como parte de la formacién académica y
profesional, mediante una oferta orientada ai desarrollo progresivo de competencias
linglisticas en los niveles A1 y A2, con alcance hasta e! nivel B1, tomandoc como
referencia el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER).
Ofertar los programas, cursos o madulos necesarios para que los estudiantes de las
carreras técnicas alcancen el nivel A1y los estudiantes de las carreras tecnoldgicas
alcancen el nivel A2, de conformidad con los respectivos proyectos de carrera y la
normativa de educacién superior vigente. El Centro de Idiomas podra ampliar su
oferta académica hasta el nivel B1, de acuerdo con la planificacién, demanda y
capacidad institucional.

Garantizar procesos de evaluacion y cenrtificacion de los aprendizajes desarroilados
en el Centro de Idiomas, mediante ia aplicacidn de los mecanismos e instrumentos
de evaluacion establecidos para cada modulo o nivel. Quienes cumplan con los
requisitcs académicos previstos en el presente Reglamento recibiran el
correspondiente certificado de aprobacion, de acuerdo con el nivel alcanzado.
Promover la oferta de programas, cursos ¢ médulos de idiomas dirigidos a la
comunidad institucional y al publico en general, de acuerdo con la planificacién,
demanda y capacidad institucional.

Promover la oferta de programas, cursos o méodulos de idiomas dirigidos a {a
comunidad institucional y al publico en general, de acuerdo con la planificacion,
demanda y capacidad institucional.




Reglamento del Centro de Idiomas Del Instituto Superior Tecnolégice Rey David, Reformado y*
aprobado el 23 de diciembre de 2024 mediante Resolucion N.° DICIEMBRE-001-SO-ISTRED-2024

CAPITULO IlI

DE LA ESTRUCTURA Y FUNCIONES

Art. 6.- Estructura. - Para el cumplimiento de sus objetivos y el desarroflo de sus procesos
académicos y administrativos, el Centro de ldiomas articulara su gestién, de acuerdo con las
competencias institucionales correspondientes, con las siguientes autoridades, unidades y
actores:

* Rectorado;

¢ \Vicerrectorado Académico;

o Vicerrectorado Administrativo;

s Coordinacion del Centro de ldiomas;

+ Coordinacion de Planificacién Estratégica,;

e Centro de Formacion Integral y Servicios Especializados (CFISE);
¢ Secretaria General,

+ Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (TIC);

¢ Docentes;

Cada uno de los actores antes mencionados ejercera funciones especificas, conforme a la
estructura organica y normativa institucional vigente.

Art. 7.- Del Rectorado. - En el ambito de la gestién de! Centro de idiomas, corresponde al

Rectorado:

a) Velar por el cumplimiento de la normativa de educaciéon superior, el Estatuto
institucional, el presente Reglamento y demas normativa interna aplicable.

b) Conocer y resolver, dentro del ambito de sus atribuciones, los asuntos relacionados
con el funcionamiento del Centro de Idiomas gue sean puestos a su consideracion.

¢) Autorizar, cuando corresponda y de acuerdo con sus competencias, la suscripcion
de convenios, alianzas u otros mecanismos de cooperacion relacionados con la
ensefanza, capacitacioén y fortalecimiento de idiomas.

d) Ejercer las demas atribuciones relacionadas con el Centro de Idiomas que le

correspondan de conformidad con el Estatuto y la normativa institucional vigente.

Art. 8.- Del Vicerrectorado Académico. - El Centro de Idiomas respondera y coordinara su
gestion con el Vicerrectorado Académico, conforme a lo establecido en el Estatuto

institucional. En este ambito, corresponde al Vicerrectorado Académico:

a) Supervisar y dar seguimiento a la gestién académica del Centro de Idiomas.
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b)

c)

e)

Coordinar con el Centro de Idiomas la planificacion de los programas, cursos,
modulos y demas actividades académicas.

Verificar que los procesos académicos desarrollados por el Centro de idiomas
guarden concordancia con los proyectos de carrera, la planificacién académica
institucional y la normativa vigente.

Conocer y revisar los informes académicos y demas documentacion que, por la
naturaleza de sus competencias, sean remitidos por la Coordinacion de! Centro de
Idiomas.

Proponer al Organo Colegiado Superior la designacién del Coordinador del Centro
de tdiomas, de conformidad con el Estatuto institucional.

Ejercer las demas atribuciones establecidas en el Estatuto y la normativa institucional
vigente.

Art. 9.- Del Vicerrectorado Administrativo. - En el ambito de sus competencias,

corresponde al Vicerrectorado Administrativo:

a)

b)

d)

Coordinar y gestionar los requerimientos administrativos necesarios para el
adecuado funcionamiento del Centro de |diomas.

Articular, con las unidades correspondientes, {a disponibilidad de espacios, recursos,
materiales y demas requerimientos necesarios para el desarrollo de las actividades
de} Centro de idiomas.

Coordinar los procesos administrativos y financieros que correspondan a la oferta de
programas, cursos, médulos, evaluaciones y demas servicios del Centro de Idiomas.
Ejercer las demas atribuciones que le correspondan de conformidad con el Estatuto

y la normativa institucional vigente.

Art. 10.- De la Coordinacion del Centro de Idiomas. - La Coordinacion del Centro de

Idiomas es responsable de la ensefanza, certificacion y capacitacion en idiomas y lenguas

ancestrales, dirigida a los miembros de la comunidad estudiantil y docente y al publico en

general, conforme a lo establecido en el Estatuto institucional.

E! Coordinador del Centro de idiomas sera designado por el Organo Colegiado Superior,

mediante propuesta del Vicerrectorado Academico, y respondera y coordinara su gestién

con dicho Vicerrectorado.

Son funciones del Coordinador del Centro de |diomas

a)

b)

Elaborar y ejecutar el Pian Operativo Anual y el plan académico del Centro de
Idiomas, de conformidad con los lineamientos y la planificacidn institucional.
Planificar, coordinar y supervisar la implementacién de los programas, cursos y

médulos de ensefianza de idiomas y lenguas ancestrales, de acuerdo con fa oferta
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académica institucional y, cuando corresponda, tomando como referencia el Marco
Comun Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER).

¢) Coordinar y supervisar los procesos de ensefianza-aprendizaje, evaluacion
aprobacion y certificacidn desarrollados por el Centro de Idiomas, de conformidad
con el presente Reglamento y demas normativa aplicabie.

d) Promover ia mejora continua de los procesos pedagégicos y metodoldgicos,
mediante el seguimiento y evaluacion de las actividades académicas desarrolladas
por el Centro de Idiomas.

e) Articular y coordinar con las autoridades y demdas unidades académicas y
administrativas del Instituto las acciones necesarias para el cumplimiento de los
objetivos y adecuado funcionamiento del Centro de Idiomas.

f) Presentar al Vicerrectorado Académico los planes, informes y demas documentacién
retacionada con la gestién académica y administrativa del Centro de Idiomas, de
acuerdo con los procedimientos institucionales establecidos.

@) Cumplir las demas funciones que le sean asignadas por la autoridad competente, de
conformidad con el Estatuto y la normativa institucional vigente.

Art. 11.- De la Coordinacién Estratégica. - La Coordinacioén Estratégica es la instancia
encargada de apoyar, en el ambito de sus competencias, la articulacion de la gestién del
Centro de Idiomas con la planificacion y los objetivos estratégicos institucionales.

Son funciones de la Coordinacién Estratégica, en relacién con el Centro de Idiomas:

a) Disefiar y aplicar mecanismos de seguimiento y evaluacion, mediante indicadores
que permitan verificar el cumplimiento de los objetivos y metas establecidos.

b) Elaborar informes de seguimiento y cumplimiento de las metas académicas y
administrativas relacionadas con la gestion del Centro de Idiomas.

¢) Promover acciones de mejora continua y aseguramiento de la calidad.

Art. 12.- Del Centro de Formacion Integral y Servicios Especializados. - El Centro de
Formacion Integral y Servicios Especializados (CFISE) constituye una instancia de apoyo
que, en el ambito de sus competencias, articulara acciones con el Centro de Idiomas para
fortalecer los procesos de formacion complementaria y el desarrolio de competencias
tinglisticas.

Son funciones del Centro de Formacion integral y Servicios Especializados, en relacién con
el Centro de Idiomas:

a) Realizar el seguimiento y brindar apoyo en la orientacién académica y pedagogica

de los estudiantes del Centro de Idiomas, contribuyendo al desarrollo de sus

competencias comunicativas.



Reglamento del Centro de ldiomas Del instituto Superior Tecnoldgico Rey David, Reformado y
aprobado el 23 de diciembre de 2024 mediante Resolucion N.° DICIEMBRE-001-SO-ISTRED-2024

b) Ofrecer, en coordinacién con el Centro de Idiomas, formacion complementaria
mediante cursos, talleres y programas de idiomas dirigidos a estudiantes, docentes
y publico en general, con la finalidad de fortalecer sus competencias linguisticas y
transversales.
¢) Contribuir al mejoramiento institucional mediante la planificacion, ejecucion vy
seguimiento de programas y actividades de formacion en idiomas, en coordinacion
con el Centro de Idiomas y de conformidad con los estandares, lineamientos y
procedimientos institucionales establecidos.
Art. 13.- De la Secretaria General. - La Secretaria General es |a dependencia responsable
de la gestion documental y administrativa relacionada con los procesos del Centro de
Idiomas, de conformidad con sus competencias y los procedimientos institucionales
establecidos.

Son funciones de la Secretaria General, en relacion con el Centro de Idiomas:

a) Recibir para conocimiento, registro o custodia, segun corresponda, la documentacion
oficial remitida por el Centro de Idiomas.

b) Recibir, registrar y custodiar las calificaciones finales correspondientes a los modulos
o niveles cursados por los estudiantes, remitidas por el Centro de idiomas de
conformidad con los procedimientos institucionales establecidos.

c) Gestionar los procesos de matriculacion y registro académico de los estudiantes en
jos médulos, cursos o programas ofertados por el Centro de Idiomas, conforme a los
procedimientos institucionales establecidos.

Art. 14.- De la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién (TIC). - La
Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (TIC) es la dependencia
encargada de brindar soporte tecnolégico a los procesos académicos y administrativos

desarroliados por el Centro de Idiomas.

Son funciones de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién (TIC), en
relacion con el Centro de ldiomas:

a) Administrar y brindar soporte a las plataformas virtuales y recursos digitales
institucionales utilizados por el Centro de idiomas.

b} Brindar asistencia técnica a estudiantes, docentes y demas personal institucional que
intervenga en los procesos desarrollados por el Centro de Idiomas.

c) Desarrollar, mantener y asegurar las herramientas, plataformas y servicios
tecnoldgicos institucionales necesarios para el funcionamiento del Centro de
Idiomas, garantizando su accesibilidad, seguridad, disponibilidad y continuidad, con

la finalidad de fortalecer los procesos de ensefianza-aprendizaje.
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Art. 15.- De los Docentes. - Los docentes del Centro de Idiomas son responsables del
desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje y del fortalecimiento de las competencias
linguisticas de los estudiantes, de conformidad con la planificacion académica, los
programas establecidos y fa normativa institucional vigente.

Son funciones de los docentes del Centro de ldiomas;

a) Planificar, desarroilar y evaluar las clases de conformidad con los programas,
contenidos y niveles establecidos para cada médulo, curso o programa.

b) Aplicar metodologias activas e innovadoras y estrategias pedagégicas adecuadas
que favorezcan el proceso de ensefianza-aprendizaje y el desarrolio progresivo de
las competencias linglisticas.

c) Participar en actividades de capacitacion, actualizacion, investigacion y vinculacién,
de conformidad con {a planificacién y los lineamientos institucionales.

d) Fomentar el uso adecuado de recursos tecnolégicos y digitales que contribuyan al
fortalecimiento de los procesos de ensefianza-aprendizaje.

e) Cumplir con las disposiciones institucionales, el presente Reglamento, el Reglamento
Interno de Docentes y demas normativa institucional aplicable.

f) Aplicar estrategias y metodologias adecuadas para favorecer el desarrollo de las
competencias lingiisticas correspondientes a los niveles establecidos en cada
médulo, curso o programa.

CAPITULO IV
DE LOS MODULOS, NIVELES Y MODALIDADES DE ESTUDIO

Art. 16.- De los médulos del Centro de Idiomas. - Los médulos del Centro de Idiomas
constituyen las unidades académicas estructuradas de ensefianza-aprendizaje en idioma
extranjero o segunda lengua, planificadas de manera secuencial y progresiva conforme a los
niveles establecidos en el Marco Comtn Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER)
u otra normativa vigente aprobada por el érgano rector de la educacién superior.

Cada médulo contempla una carga horaria especifica, objetivos de aprendizaje, contenidos,
estrategias metodolégicas, mecanismos de evaluacion y criterios de aprobacion definidos
por el Centro de |diomas.

El desarrollo de los médulos podra estar dirigido a estudiantes regulares de las carreras
institucionales, personal docente, administrativo o publico en general, en el marco de la
oferta formativa del Instituto Superior Tecnolégico Rey David.
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Art. 17.- De la oferta de médulos de idioma. - El Instituto Superior Tecnolégico Rey David,
a través dei Centro de ldiomas, ofertara médulos de inglés dirigidos a las carreras que no
contemplen dicha asignatura dentro de su malla curricular, conforme a lo establecido en los
respectivos planes de estudio y en concordancia con las disposiciones del érgano rector de

la educacién superior.

La oferta académica se orientara al desarrollo de competencias correspondientes al nivel A1
para las carreras técnicas y al nivel A2 para las carreras tecnolégicas, tomando como
referencia el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER).

E! Centro de ldiomas podra ampliar su oferta académica hasta el nivel B1, asi como
implementar programas, cursos o médulos de otros idiomas y lenguas ancestrales, de
acuerdo con la planificacion, demanda y capacidad institucional.

Art. 18.- De la estructura y duracion de los médulos. - Cada nivel o0 madulo de idioma
tendra una duracién total de ochenta (80) horas, distribuidas en setenta (70) horas
presenciales o en aula y diez (10) horas de trabajo auténomo orientado al refuerzo de las
competencias linglisticas.

El Centro de ldiomas establecera las metodologias de ensefianza, recursos didacticos y
mecanismos de evaluacién correspondientes a cada modulo, garantizando la ¢oherencia
entre |os objetivos de aprendizaje y los resultados esperados.

Art. 19.- De los niveles de aprendizaje y acreditacion. - E| Centro de Idiomas acreditara
el aprendizaje del idioma inglés conforme a los niveles definidos por el Marco Comun
Europeo de Referencia para las Lenguas (MCERL), o [a normativa vigente emitida por la
autoridad competente.

Los niveles de dominio se estructuran de la siguiente manera:

a) Usuario Basico A1.- Corresponde al nivel inicial de dominio del idioma, orientado a la
comprension y uso de expresiones cotidianas y frases de uso frecuente.
b) Usuario Basico A2.- Corresponde al nivel elemental de dominio del idioma, orientado

a la comprensién y comunicacidn en situaciones habituales y de uso frecuente.

MODULO NIVEL
MODULO 1 NIVEL A1.1
MODULO 2 NIVEL A1.2
MODULO 3 NIVEL A2.1
MODULO 4 NIVEL A2.2
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Para los estudiantes de carreras técnicas, la formacidon en idioma inglés estara orientada a
alcanzar el nivel A1; y, para los estudiantes de carreras tecnoldgicas, estara orientada a
alcanzar el nivel A2, de conformidad con los respectivos proyectos de carrera y la normativa
aplicable.

El Centro de Idiomas podra ampliar su oferta académica hasta el nivel B1, de acuerdo ¢on
la planificacion, demanda y capacidad institucional.

En cuanto a la modalidad y organizacién de los estudios, los médulos del Centro de Idiomas
se desarrollaran en linea, mediante el uso de plataformas virtuales y recursos tecnologicos

institucionales, de acuerdo con la siguiente organizacion:

a) Ordinaria: cuatro (4) dias a la semana, en jomadas matutina, vespertina o
nocturna, de acuerdo con la planificacién académica establecida.

b) Intensivo: los dias sabados, en jornadas matutina o vespertina, de acuerdo con
la planificacién académica establecida.

CAPITULO V

DEL REGIMEN DE MATRICULA

Art. 20.- De la admisién al Centro de Idiomas. - La admisién al Centro de idiomas se
otorgara a los estudiantes que se encuentren matriculados en cualquiera de los semestres
de las carreras del Instituto Superior Tecnolégico Rey David en las que la asignatura de

idioma inglés no forme parte de su malla curricular.

Art. 21.- De la matricula. - La matricula constituye el acto formal, personal y voluntario
mediante el cual el estudiante adquiere la condicion de participante activo del Centro de
tdiomas del Instituto Superior Tecnoldgico Rey David.

El proceso de inscripcion y matricula sera difundido previamente al inicio de cada médulo a
través de los canales oficiales de comunicacion institucional, tales como la pagina web y
redes sociales del Instituto, de acuerdo con el cronograma aprobado por el Vicerrectorado
Académico.

Art. 22.- Del inicio de los médulos. - Ei Centro de Idiomas ofertara los médulos
correspondientes durante cada periodo académico, de conformidad con la planificacion y el
cronograma previamente aprobados.

Para los estudiantes de las carreras institucionales, los horarios de los médulos seran
establecidos procurando que no interfieran con el desarrollo de las actividades academicas
correspondientes a su carrera.
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Art. 23.- De la asistencia a los mddulos. - L.a asistencia y participacion de los estudiantes
en las actividades académicas programadas por el Centro de |diomas seran obligatorias, de

conformidad con los horarios y la planificacion establecida para cada modulo.

Para aprobar el médulo, el estudiante debera registrar como minimo el setenta y cinco por
ciento (75 %) de asistencia. El estudiante que registre un porcentaje inferior al minimo
establecido no cumplira con el requisito de asistencia para la aprobacién del médulo.

Las inasistencias deberan ser justificadas mediante la presentacion de los documentos o
evidencias correspondientes ante la Coordinacién del Centro de Idiomas, de acuerdo con

los procedimientos institucionales establecidos.

Al desarroilarse los médulos en modalidad en linea, el registro de asistencia se realizara
mediante los mecanismos establecidos por el Centro de Idiomas y las plataformas

tecnologicas institucionales utilizadas para ef desarrollo de las actividades académicas.

Art. 24.- Registro de calificaciones. - Las calificaciones obtenidas por los estudiantes seran
registradas por el docente responsable al finalizar cada modulo, de conformidad con los
componentes, criterios y mecanismos de evaluacion establecidos en el presente

Reglamento y en la planificacién académica correspondiente.

La calificacion final se expresara sobre diez (10) puntos, y el estudiante debera obtener una

calificacién minima de siete sobre diez (7,00/10) para aprobar el médulo.

Las calificaciones finales seran remitidas por el Centro de Idiomas a la Secretaria Generai
para su registro y custodia, de conformidad con los procedimientos institucionales
establecidos.

Art. 25.- Recuperacion. - Una vez conocida |a valoracion final del estudiante, el docente
dispondra de diez (10) dias para realizar una retroalimentacién de los conocimientos y
posterior a ello receptar evaluaciones de recuperacion, para los casos de los estudiantes
que no superen [os resultados minimos para la aprobacién de cada nivel.

Art. 26.- De la pérdida del médulo. - Se considerara pérdida del médulo cuando el
estudiante no cumpla con los requisitos minimos establecidos por el Centro de idiomas en

cuanto a asistencia, evaluacién y participacidon académica.

La pérdida del modulo podra producirse por las siguientes causas:

a) No alcanzar la calificacién minima establecida para la aprobacién del médulo.
b} No cumplir con el porcentaje minimo de asistencia establecido en el presente
Reglamento.
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¢) No alcanzar la calificacién minima requerida en la evaluacién de recuperacion,
cuando haya accedido a esta.

d) No presentarse a la evaluacion de recuperacioén dentro del plazo establecido, cuando
corresponda, salvo que exista una causa debidamente justificada y aceptada
conforme a los procedimientos institucionales.

e} Incurrir en faltas disciplinarias graves que afecten el normal desarrollo del proceso

formativo, conforme al reglamento interno institucional.

En caso de pérdida, el estudiante debera matricularse nuevamente en el médulo
correspondiente y cumplir con los procedimientos académicos, administrativos y financieros
establecidos por el Instituto.

CAPITULO VI

DEL PROCESO DE PLANIFICACION, EJECUCION Y CIERRE DE LOS MODULOS DEL
CENTRO DE IDIOMAS

Art. 27.- Planificacion y cronograma académico. - La Coordinacion del Centro de Idiomas
elaborara 1a planificacién y el cronograma académico correspondiente a cada periodo, en
los que se estableceran los médulos, fechas de inicio y finalizacion, jornadas, horarios y
demas aspectos necesarios para el desarrollo de la oferta académica.

La planificacion y el cronograma seran remitidos al Vicerrectorado Académico para su
revisiéon y aprobacion, con copia a la Coordinacién Estratégica, al Centro de Formacién
Integral y Servicios Especializados (CFISE) y a la Secretaria General, para conocimiento y
gestion en el Ambito de sus respectivas competencias.

Art. 28.- Aprobacion del cronograma académico. - El Vicerrectorado Académico aprobara
la planificacién y cronograma del Centro de ldiomas mediante oficio o sumillado, y remitira
copia de dicha aprobacién a las instancias mencionadas en el articulo anterior.

Art. 29.- De la difusién de la oferta académica. - Una vez aprobada la planificacion y el
cronograma académico, el Centro de Idiomas coordinara con las unidades institucionales
competentes la elaboracion y difusion del material informativo correspondiente a la oferta de
moédulos, cursos o programas.

La difusién se realizara a través de los canales oficiales de comunicacion institucional, de
conformidad con los procedimientos establecidos.
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Art. 30.- Notificacién de inicio de moédulos. - Previo al inicio de cada médulo planificado,
el Centro de Idiomas emitira un oficio al Vicerrectorado Académico notificando el inicio del

mismo, con copia al CFISE y a la Coordinacién Estratégica.

Art. 31.- Registro de estudiantes matriculados. - El Departamento Financiero remitira al

Centro de Idiomas el listado de estudiantes matriculados en el proceso.

Art. 32.- Tramite de cddigos y pagos. - El Centro de Idiomas presentara un oficio al
Vicerrectorado Académico solicitando ia generacion de los codigos respectivos para los
estudiantes, anexando la factura correspondiente para la gestion del pago. Copia del oficio

debera remitirse al Departamento Financiero.

Art. 33.- Validacion académica de estudiantes. - La Secretaria General verificara el listado
de estudiantes matriculados con la base institucional, a fin de constatar su estatus
académico. Una vez validada la informacién, procedera con el registro de los estudiantes en

la plataforma institucional, de conformidad con los procedimientos establecidos.

Art. 34.- Registro en el sistema institucional. - La Unidad de Tecnoclogias de la
Informacion y Comunicacién (TIC) brindaré el soporte técnico necesario para la habilitacion
y correcto funcionamiento del sistema integrado institucional, permitiendo la generacién de
las actas correspondientes para el registro de calificaciones por parte de la Coordinacion del
Centro de Idiomas.

Art. 35.- Informe final del proceso. - Al culminar cada médulo, la Coordinacién del Centro
de ldiomas elaborara un informe final del proceso académico, al cual se adjuntaran las actas
de calificaciones y los respectivos anexos, entre ellos, el material de difusién, facturas y

evidencias de publicacion en los canales oficiales institucionales.

El informe sera remitido al Vicerrectorado Académico, al Centro de Formacion Integral y
Servicios Especializados (CFISE), a la Coordinacion Estratégica y a la Secretaria General,

para conocimiento y gestién en el ambito de sus respectivas competencias.

Art. 36.- Emisién de lista certificada de aprobados. - El Centro de |diomas elaborara y
remitira a la Secretaria General la lista certificada de estudiantes que hayan aprobado

satisfactoriamente el médulo cursado.

Art. 37.- Emision de certificados. - Una vez validada la lista de estudiantes aprobados, la
Coordinacién del Centro de Idiomas elaborara y emitira los certificados correspondientes, de
conformidad con fos resultados académicos obtenidos y los lineamientos institucionales

vigentes.
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Los certificados seran remitidos a la Secretaria General para su registro, incorporacion y
custodia en los respectivos expedientes académicos, de conformidad con ios procedimientos
institucionales establecidos.

CAPITULO VI
DEL SISTEMA DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

Art. 38.- De los componentes y puntajes de evaluacidn. - La evaluacion del aprendizaje

en cada mddulo sera integral y se desarrollara mediante los siguientes componentes:

a) Gestion Formativa (3puntos): comprendera talleres individuales y grupales,
participacidon en clases, tareas, trabajos colaborativos y demas actividades
académicas establecidas en la planificacién del méduio.

b) Gestion Practica (3puntos). comprendera actividades y evaluaciones practicas,
orales y escritas, orientadas a valorar el desarrollo de las competencias linglisticas
correspondientes al médulo.

c) Evaluacién Final (4puntos). comprendera una evaluacidbn general de los

conocimientos y competencias desarrollados durante el méddulo cursado.

La calificacién aprobatoria para que el estudiante pueda ser promovido al médulo inmediato

superior es igual o mayor a Siete (7,00).

Para examenes de validacidn de conocimientos u homologacion de certificados la
calificacién minima aprobatoria para ser ubicado al ciclo peticionado es de Siete (7,00).

Si un estudiante reprueba el modulo hasta con un minimo de Cuatro (4,00), podra someterse
a un unico examen de recuperacién basado en el contenido aprendido durante el médulo en
el cual debera alcanzar la nota igual o mayor a Siete (7,00) para aprobar el mismo.

La tabla de equivalencia para la aprobacion, rendir examen de recuperacion, examen de
validacién de conocimientos y reprobacién de cada mddulc se manejara en la siguiente

escala;

APROBADO RECUPERACION REPROBADO
10,00 - 7,00 6,99 — 4. 00 3,99 — 0,00
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CAPITULO ViiI

DEL REGISTRO DE CALIFICACIONES Y OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE
APROBACION

Art 39.- Registro de calificaciones. - La evaluacién académica de cada médulo se realizara
de conformidad con el cronograma y la planificacion académica establecidos por la
Coordinacién del Centro de Idiomas, mediante los instrumentos y mecanismos de evaluacion
definidos para el efecto.

Las calificaciones obtenidas por los estudiantes seran registradas de conformidad con los
procedimientos académicos e institucionales establecidos.

Art 40.- Registro de calificaciones en casos excepcionales. - El docente sera
responsable del ingreso de las calificaciones en el sistema institucional y, una vez

completado el registro, deberd imprimir y legalizar el reporte correspondiente.

De manera excepcional, el Coordinador del Centro de Idiomas podra autorizar el ingreso de
calificaciones fuera del plazo establecido, siempre que exista una justificacién debidamente

motivada.

Art 41.- Otorgamiento de certificado. - Una vez validada la lista de estudiantes aprobados,
la Coordinacién del Centro de Idiomas elaborard los certificados correspondientes, de
conformidad con los resultados académicos obtenidos y los lineamientos institucionales
vigentes.

Los ceriificados seran suscritos por el Viicerrectorado Académico, la Coordinacién del Centro
de Idiomas y la Coordinacién del Centro de Formacion Integral y Servicios Especializados
(CFISE).

Una vez suscritos, los certificados seran remitidos a la Secretaria General para su registro,
incorporacién y custodia en los respectivos expedientes académicos. Asimismo, la
Coordinacién del Centro de Idiomas mantendra bajo su custodia una copia de los certificados
emitidos, como parte del archivo y respaldo documental de los procesos académicos

desarrollados.
CAPITULO IX

DE LOS MECANISMOS DE ACREDITACION, RECONOCIMIENTO Y UBICACION DEL
NIVEL DE IDIOMA

Este capitulo regulara los mecanismos mediante los cuales los estudiantes podran acreditar,
reconocer o determinar su nivel de dominio del idioma, de conformidad con los
procedimientos establecidos por el Instituto y los niveles del Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas (MCER).
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SECCION |
DEL EXAMEN DE UBICACION DE INGLES

Art 42, - Objeto y solicitud. - Ei Examen de Ubicacién de Inglés tiene por objeto determinar
el nivel de competencia linglistica del estudiante, con la finalidad de establecer el modulo o
nivel que le corresponda de acuerdo con los resultados obtenidos.

El estudiante que requiera rendir el examen debera cancelar previamente el vaior
correspondiente en el Departamento Financiero y presentar una solicitud formal dirigida al
Vicerrectorado Académico, adjuntando el comprobante de pago y los demas documentos
habilitantes establecidos para el proceso.

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos y autorizada la solicitud, el
Vicerrectorado Académico la remitira a la Ceordinacidon del Centro de Idiomas para la
programaciéon y aplicaciéon del examen.

Art 43. — Requisitos para rendir el examen. - Para rendir el Examen de Ubicacién de
Inglés, el estudiante debera presentar su documento de identidad y cumplir con las
disposiciones establecidas por la Coordinacién del Centro de Idiomas para su aplicacién.

Art 44. — Programacion y modalidad. - La Coordinacién del Centro de Idiomas programara
la aplicacién del Examen de Ubicacion de Inglés antes del inicio de cada médulo, en un

horario previamente establecido y con un maximo de diez (10) estudiantes por sesién.

El examen podra aplicarse de manera presencial o virtual y se desarrollara bajo la

supervision del docente designado por ia Coordinacion de! Centro de Idiomas.

Art 45. — Estructura y parametros de evaluacién. - El Examen de Ubicacién de Inglés
evaluara la comprension lectora, comprensién auditiva, produccion escrita, usc del idioma y
produccién oral, tomando como referencia los niveles establecidos en el Marco Comun

Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER).
El examen tendra una duracion de entre sesenta (60) y noventa (90) minutos.

Art 46. - Resultados, registro y custodia. - La Coordinacion del Centro de ldiomas emitira
los resultados del Examen de Ubicacién de Inglés en un plazo maximo de cuarenta y ocho
(48) horas laborables posteriores a su aplicacion y determinard el médulo o nivel
correspondiente, de acuerdo con los resuitados obtenidos.

El docernte responsable registrara Ia calificacion obtenida en el sistema institucional y
generara el acta correspondiente, {a cual, una vez legalizada, sera entregada en fisico a la

Secretaria General para su archivo y custodia en el expediente académico correspondiente.



Reglamento del Centro de Idiomas Del Instituto Superior Tecnolégico Rey David, Reformado vy
aprobado el 23 de diciembre de 2024 mediante Resolucion N.° DICIEMBRE-001-SQ-ISTRED-2024

La Coordinacién del Centro de Idiomas mantendra el registro y respaldo documental de los

resultados del procesc.

El estudiante podra consultar ef resultado obtenido a través del sistema institucional, sin
perjuicio de que este pueda ser comunicadc mediante otros canales institucionales
establecidos.

Art 47. — Restricciones y nuevas solicitudes. - El Examen de Ubicacion de Inglés podra

rendirse una sola vez por periodo académico.

En caso de inasistencia injustificada en la fecha asignada, el estudiante debera presentar
una nueva solicitud y cumplir nuevamente con los requisitos administrativos y financieros
establecidos para acceder al proceso.

Cuando la inasistencia se encuentre debidamente justificada, la Coordinacién del Centro de
idiomas podra autorizar la reprogramacion del examen, de conformidad con los
procedimientos institucionales establecidos.

SECCION I

DE LA HOMOLOGACION Y/O RECONOCIMIENTO DEL NIVEL DE INGLES MEDIANTE
CERTIFICADOS

Art 48. - Objeto y tipos de certificacion admisibles. - El reconocimiento del nivel de inglés
mediante certificados tiene por objeto acreditar el nivel de dominio del idioma alcanzado
previamente por el estudiante, mediante la presentacién de documentacion que permita
determinar su correspondencia con los niveles establecidos en el Marco Comun Europeo de
Referencia para las L.enguas (MCER).

Para el efecto, podran ser considerados certificados emitidos por:

a) Organismos internacionales reconocidos.

b) Instituciones o centros de ensefianza de idiomas legalmente constituidos.

¢) Instituciones de educacion nacionales o extranjeras que acrediten formacién en el
idioma.

d) Programas de Bachillerato Internacional u otros programas académicos que permitan

acreditar el nivel de dominio del idioma.

Art 49. - Solicitud y documentos habilitantes. - El estudiante que solicite el
reconocimiento de su nivel de inglés mediante certificado debera presentar una solicitud

formal dirigida al Rectorado, adjuntando los siguientes documentos:

a) Copia de cédula de identidad.
b) Certificado de aprobaciéon del curso, constancia de suficiencia o certificado

internacional,
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¢) Plan de estudios, contenidos, carga horaria u otra documentacion académica
relacionada con la formacién recibida, cuando sea requerida para el analisis
correspondiente

d) Los demas documentos que resulten necesarios para verificar la validez y pertinencia
de la certificacion presentada.

Art 50. - Remision para informe técnico. - Una vez recibida la solicitud y verificado el
cumplimiento de los requisitos, el Rectorado remitira la documentacion a la Coordinacion del
Centro de Idiomas para su revision, andlisis y emision del informe técnico correspondiente,

con copia al Vicerrectorado Académico para su conocimiento.

Art 51. — Revision y elaboracion del informe. - La Coordinacion del Centro de Idiomas
verificara la documentacion presentada y analizard su validez, vigencia, contenido y nivel
acreditado, tomando como referencia los niveles establecidos en el Marco Comun Europeo

de Referencia para las Lenguas (MCER).

Con base en el analisis realizado, la Coordinacion del Centro de Idiomas elaborara un
informe técnico debidamente motivado, en el que determinard la procedencia o
improcedencia del reconocimiento solicitado vy, de ser procedente, el nivel de inglés que
corresponda.

E| informe técnico sera elaborado y remitido al Rectorado en un plazo maximo de cinco (5)
dias laborables, contados a partir de la recepcion de la documentacion completa por parte
de la Coordinacién del Centro de Idiomas, con copia al Vicerrectorado Académico para su
conocimiento y continuidad del tramite.

Art 52. — Aprobacion y registro institucional. - El Rectorado, con base en el informe
técnico emitido por la Coordinacién del Centro de Idiomas, remitird la solicitud y la
documentacién correspondiente ai Organo Colegiado Superior (OCS) para su conocimiento,

analisis y resolucion.

Una vez aprobado el reconocimiento del nivel de inglés por el Organo Colegiado Superior,
la Secretaria General procederd a incorporar la resolucién y la documentacion
correspondiente en el expediente académico del estudiante, para su registro, archivo y
custodia institucional.

Art 53. — Notificacion del proceso. - La Secretaria General notificara la resolucion de
aprobacién o negacion al estudiante solicitante y a los departamentos involucrados para su
gjecucidn y archivo institucional.



Reglamento del Centro de Idiomas Del Instituto Superior Tecnolégico Rey David, Reformado y
aprobado el 23 de diciembre de 2024 mediante Resolucion N.° DICIEMBRE-001-SO-ISTRED-2024

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA. - Los procesos académicos y administrativos del Centro de Idiomas que se
encuentren en ejecucion a la fecha de entrada en vigencia de la presente reforma
continuaran desarrollandose conforme a las disposiciones y procedimientos bajo los cuales
fueron iniciados, hasta su culminacion.

Los nuevos procesos que se inicien a partir de la entrada en vigencia de la presente reforma
se sujetaran a las disposiciones establecidas en este Reglamento.

DISPOSICION FINAL

UNICA. - La presente reforma al Reglamento del Centro de Idiomas del Instituto Superior
Tecnolégico Rey David entrara en vigencia a partir de su aprobacién por el Organo
Colegiado Superior (OCS), sin perjuicio de su publicacion y difusién por los medios
institucionales correspondientes.

RAZON: La presente reforma al Reglamento del Centro de Idiomas del Instituto Superior
Tecnolégico Rey David fue conocida, discutida y aprobada por el Organo Colegiado Superior
(OCS), en sesion celebrada el 23 de diciembre de 2024, mediante Resolucién N.°
DICIEMBRE-001-SO-ISTRED-2024.

Dado y firmado en la ciudad de Daule, a los 23 dias del mes de diciembre del 2024.
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fia General

Organo Colegiado Superior Organo Colegiado Superior
Instituto Superior Tecnolégico Rey Instituto Superior Tecnolégico Rey
David David

En mi calidad de Secretaria General del Instituto Superior Tecnolégico Rey David,
CERTIFICO que la reforma al “REGLAMENTO DEL CENTRO DE IDIOMAS DEL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO REY DAVID® fue conocida, discutida y aprobada
por los miembros del Organo Colegiado Superior (OCS), en sesion celebrada el 23 de
diciembre de 2024, mediante Resolucion N.° DICIEMBRE-001-SO-ISTRED-2024.
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ANEXOS
CENTRO DE IDIOMAS
PROCEDIMIENTOS

Proceso de Ejecucién de Moédulos

1.

La Coordinacién del Centro de Idiomas remitird al Vicerrectorado Académico la
planificacion y el cronograma correspondientes al periodo académico para su
revision y aprobacién, con copia a la Coordinacion Estratégica, al Centro de
Formacion Integral y Servicios Especializados (CFISE) y a la Secretaria General.

El Vicerrectorado Académico aprobara la planificacién y el cronograma mediante
oficio o sumilla y remitira la documentacién correspondiente a las unidades
institucionales involucradas.

La Coordinacion del Centro de Idiomas solicitara a las areas de Disefio Grafico y
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién (TIC), segln corresponda, la
elaboracién del material grafico de difusion y su publicacién a través de los canales
oficiales institucionales, con copia al Centro de Formacion Integral y Servicios
Especializados (CFISE).

La Coordinacion del Centro de Idiomas notificara al Vicerrectorado Académico el
inicio de cada moédulo planificado, con copia al Centro de Formacién Integral y
Servicios Especializados (CFISE) y a la Coordinacién Estratégica.ro de Idiomas el
listado de estudiantes matriculados en el proceso, y debe a su vez enviar a la
Secretaria General el listado de estudiantes registrados con su respectivo pago al
médulo de inglés.

El Departamento Financiero remitira a la Coordinacién det Centro de Idiomas y a la
Secretaria General el listado de estudiantes que hayan realizado el pago
correspondiente al médulo de ingiés, para la continuidad del proceso respectivo.

La Coordinacion dei Centro de Idiomas remitira al Vicerrectorado Académico el
reporte de los codigos requeridos para los estudiantes, adjuntando la factura
correspondiente para el pago, con copia al Departamento Financiero.

La Secretaria General, con base en el listado remitido por el Departamento
Financiero, verificara la informacién de los estudiantes en la base institucional y
procedera con su registro en la plataforma institucional SIG, en el médulo de inglés
correspondiente, de conformidad con los procedimientos establecidos.

La Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién (TIC) brindara el
soporte técnico necesario para el correcto funcionamiento de la plataforma

institucional SIG y de los recursos tecnolégicos requeridos para el desarrollo del

proceso académico.
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9.

Al culminar cada médulo, la Coordinacién del Centro de Idiomas elaborara y remitira
al Vicerrectorado Académiceo el informe final del proceso, adjuntando las actas de
calificaciones y los respectivos anexos, entre eilos, el material de difusién, facturas y
evidencias de publicacion en los canales oficiales institucionales, con copia al Centro
de Formacidén Integral y Servicios Especializados (CFISE), a ia Coordinacion
Estratégica y a la Secretaria General.

10. Al finalizar el modulo, la Coordinacién del Centro de Idiomas entregara a la Secretaria

11.

General el acta de calificaciones debidamente legalizada, para su archivo y custodia
institucional.

La Coordinacién del Centro de ldiomas elaborara los certificados correspondientes,
los cuales seran suscritos por el Vicerrectorado Académico, la Coordinacion de!
Centro de Idiomas y la Coordinacion del Centro de Formacion Integral y Servicios
Especializados (CFISE). Una vez suscritos, seran remitidos a la Secretaria General
para su registro, incorporacion y custodia en los respectivos expedientes
académicos. La Coordinacién del Centro de Idiomas mantendra una copia de los
certificados emitidos como respaldo documental.

Proceso de Validacion u Homologacién de certificados

1.

El estudiante presenta al Rectorado una solicitud de homologacion para la segunda

lengua, anexando los documentos habilitantes:

¢ Copia de cédula de identidad.

+ Certificado de aprobacién del curso, constancia de suficiencia o certificado
internacional que acredite el nivel aicanzado en el idioma correspondiente.

» Plan de estudios, contenidos, carga horaria u otra documentacién académica
relacionada con la formacion recibida, cuando sea requerida para el analisis
correspondiente.

¢ Los demas documentos que resulten necesarios para verificar la validez y
pertinencia de la certificacion presentada.

El Rectorado, una vez recibida la solicitud y verificado el cumplimiento de los

requisitos, remitira la documentacién a la Coordinacion del Centro de Idiomas para

su revision, analisis y emision del informe técnico correspondiente, con copia ai

Vicerrectorado Académico.

La Coordinacion del Centro de idiomas verificara la validez, vigencia, contenido y

nivel acreditado en fa documentacién presentada, tomando como referencia los

niveles establecidos en el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas

(MCER), y elaborara el informe técnico correspondiente.
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El informe sera remitido al Rectorado en un plazo maximo de cinco (5) dias
laborables, contados a partir de Ia recepcién de la documentacién completa, con
copia al Vicerrectorado Académico.

4. El Rectorado, con base en el informe técnico emitido por fa Coordinacion del Centro
de Idiomas, remitira la solicitud y la documentacién correspondiente al Organo
Colegiado Superior (OCS) para su conocimiento, analisis y resolucion.

5. La Secretaria General notificara at estudiante 1a resolucion adoptada respecto de su
solicitud y comunicara lo resuelto a las unidades institucionales involucradas.
Asimismo, incorporara y custodiara la resolucién y fa documentacion correspondiente

en el expediente académico del estudiante.
Proceso de Examen de Ubicacion

1. El estudiante realizara el pago correspondiente al examen de ubicacidén en el
Departamento Financiero, de acuerdoc con los valores y procedimientos
institucionales establecidos.

2. Una vez realizado el pago, el estudiante presentara la solicitud de examen de
ubicacién ante el Vicerrectorado Académico, adjuntando el comprobante de pago y
la documentacion requerida para el tramite.

3. El Vicerrectorado Académico verificara la solicitud y, de ser procedente, autorizara la
aplicacién del examen y remitira la documentacion a fa Coordinacion del Centro de
Idiomas para la programacion correspondiente.

4. La Coordinacion del Centro de Idiomas programara la aplicacion del examen previo
al inicio del médulo correspondiente, de acuerdo con el cronograma establecido. La
evaluacion podra desarrollarse de manera presencial o virtual, con un maximo de
diez (10) estudiantes por sesién y bajo la supervision del maestro responsable.

5. Elexamen evaluara las competencias linglisticas correspondientes al idioma objeto
de evaluacion, de acuerdo con los niveles establecidos en el Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas (MCER). Su duracion sera de entre sesenta (60) y
noventa (90} minutos.

6. La Coordinacion del Centro de Idiomas emitira los resultados en un plazo maximo de
cuarenta y ocho (48) horas laborables posteriores a la aplicacién dei examen y
determinara el nivel o médulo que corresponda al estudiante.

El maestro responsable registrara ia calificacion obtenida en el sistema institucional
y generard el acta comrespondiente. Una vez legalizada, el Centro de Idiomas
entregara el acta de calificaciones a la Secretaria General para su archivo y custodia
en el expediente académico correspondiente. La Coordinacion del Centro de Idiomas

mantendra el respectivo respaldo documental.
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El estudiante podra consultar el resultado obtenido a través del sistema institucional,
sin perjuicio de su comunicacién mediante otros canales institucionales establecidos

7. El examen de ubicacion podra rendirse una soia vez por periodo académico. En caso
de inasistencia injustificada, el estudiante debera iniciar nuevamente el tramite y
cumplir con los requisitos administrativos y financieros correspondientes. Cuando la
inasistencia se encuentre debidamente justificada, podra autorizarse su
reprogramacion.



